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Licenciado )

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministerio de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
2642-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 602-2018, carrespondiente al
mes de septiembre del afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
Pequefio Contribuyente Serie “B" No. 000007.

Actividades realizadas

a) Asesorar en la planificacion y organizacion de las actividades admlmstratlvas
financieras del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Asesorar en la supervision y coordinacion del proceso de integracién de pagos,
liguidaciones a proveedores y emisién de requisiciones.

c) Asesorar en la verificacién y seguimiento de todas las solicitudes pagos que el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias, debe realizar.

d) Asesorar e implementar controles para el correcto desempefio de la unidad de
contabilidad del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e) Asesorar en la supervision de cuentas por pagar, compras efectuadas y listado
de proveedores.

f) Asesorar en la elaboracién de informes periodicos solicitados por la Direccion
del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

g) Otras actividades a fines del conirato.

Resultados obtenidos

a) Se asesord a coordinacién financiera en las actividades relacionadas al
seguimiento de la ejecucion presupuestaria del mes de agosto.
b) Se asesoré a coordinacion financiara en la conformacion del expediente de
_proyectos especiales para la explicacion de los avances de estos, solicitado
por el sefior diputado Juan Adriel Orozco Mejia.
¢) Se asesord a coordinacién financiera en la conformacioén de expedientes

para el pago de casos especiales a proveedores.




d)

)

k)

Atentamente:

Vo.Bo.
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Se asesord al personal de compras, de cdmo deben completar la cara de;
conformidad para integrarla a expediente de la orden de compras y de esta
manera poder liquidar expedientes de compras en el tiempo
correspondiente.

Se asesord a coordinacion financiera en el seguimiento para la solicitud de
cuota presupuestaria para el tercer cuatrimestre.
Se asesoro al personal de compras en la conformacion de expedientes, |
para la liquidacién de las drdenes de compras.
Se asesoré a coordinacion financiera en presentacion de cuadro de aval
financiero para contratacion de personal.

Se asesord al personal de compras para que cuando al recibir una
requisicion, el insumo solicitado no exista en el catalogo de insumos del
Ministerio de Finanzas, se debe reguerir la creacion del mismo.

Se asesord en control de informacion recibida a personal de financiero.
Se asesord a coordinacion administrativa en la supervision de compras a
determinados proveedores en el mes de agosto.

Se asesord a coordinacion administrativa y seccidn de mantenimiento en
la necesidad de supervision de obras realizadas por los proveedores para
la aceptacion y conformidad el trabajo realizado.

Se asesord en la supervision con coordinacion financiera los lugares en
donde se instalard equipo que se encuentra en el proceso de compra
para el mes de agosto.

Se asesoro en la supervisién con coordinacion administrativa y Arquitecto
Supervisor de obra, frabajo de impermeabilizacién para indicar a
coordinacioén financiera si se procede con pago a proveedor

Caceres

Eictd, Roxgna fvila
DIRECTORA
Centro Cultural Miguel Ange! Asturias




